A

Acik erigim: Yayinlarin tam metinlerine finansal, yasal ve teknik engeller olmaksizin kamuya
acik olarak internet araciligiyla ucretsiz erisilebilmesidir.
Acik raf - acik depo sistemi (Open Access): Kullanicilarin kitap raflarina serbest erisimini
tanimlar. Kullanicilar, okumak veya odling almak istedikleri kitaplari raflardaki yerlerinden

kendileri alabilirler.
Acik veri: Herhangi bir telif hakkina sahip olmayan, herkes tarafindan kullanilabilen,
dagitilabilen ve dizenlenebilen veri.

Alan (Field): Bir veri tabaninda bir kaydin belli bir veri tiirline ayrilmis bolima. Ornegin, bir
kitiiphane katalogunda yazar, baslk, ISBN, konu basliklart birer alandir.
Almanak (Almanac): Genellikle cetveller, tablolar ve semalar seklinde sunulan ve cok cesitli

veriler iceren yillik yayin.
Anahtar sozciik (Keyword): Bir eserin basligindaki, 6zetindeki veya tum metnindeki 6zel
oneme sahip sozclik(ler).
Ansiklopedi (Encyclopedia): Her bilgi alanindaki konular hakkinda olgusal makaleler iceren ve
alfabetik olarak diizenlenmis eser.
Anonim eser: Yazari belli olmayan eser.

Atlas: Genellikle haritalardan olusan ciltli eser. Bagska konularda, 6rnegin anatomi gibi, resimli
levhalardan olusan eserlere de denir.

B

Baglayicii Yapi (Syndetic Structure): Bir katalog veya dizinde bulunan basliklari, baska
basliklara “bakiniz veya ayrica bakiniz seklindeki” capraz referanslari iceren sistem.

Barkod: Bilgisayar tarafindan okunabilen birbirine yakin konumlandinimis ¢ubuklardan
olusan kucuk bir etiket. Kitaplarda ve Universite kimliklerinde bulunan barkodlar

katuphaneden herhangi bir kaynagi édung alirken kullaniimaktadir.
Basili Kaynak: Farkli konularda ya da farkli tiirlerde olusturulan basilarak veya fotograflanarak
cogaltilan materyaller.

Basim: Cogunlukla eserin baskisi hakkinda baslik sayfasinin altina veya sol sayfaya yerlestirilen
bilgi. Genellikle bu bilgi basimevinin ismi ve adresini, kitabin hangi tarihte basildigini gosterir.
Baski: Bir eserin ayni kurgulama ile basilmis tim kopyalari. “Yeni baski” veya “ikinci baski” gibi
baskida yapilan degisiklikler eserin yenilenmis veya iceriginin degismis oldugu anlamina gelir.
Baslik (Heading): Belirli kurallara gore diizenlenmis bibliyografik bir kayda erisim noktasi
olarak kullanilan ad, sozcik, ibare.
Bibliyografik Gonderme |/ Referans (Bibliographic Citation): Kataloglarda, dizinlerde ve
literatlir kaynakcgalarinda kullanilan ve bir yayinin teshis edilmesine yarayan bilgi.
Bibliyografik Kimlik : Bir materyalin ozellikleri ile ilgili bilgilerin bir araya getirilerek belirli bir
diizen ve sira icerisinde kayit edilmesidir.
Bibliyografik Veritabani (Bibliographic Database): Bir katalog veya dizinin elektronik
versiyonu. Elektronik bir veritabanini kullanan kullanici, yayin, yazar, konu, baslik ya da baska

tarama terimleri altinda arastirma yaparak aradiklarini bulabilir.
Bibliyografya/ Kaynakc¢a (Bibliography): Belirli bir konuya iliskin kitaplarin veya makalelerin
listesi.

Bilgi : Elektronik veya fiziksel ortamlara kaydedilmis, anlamli ve iletilebilir veriler toplulugudur.
Birincil Literatiir (Primary Literature): Bir konu hakkindaki 6zgiin arastirmalar ya da yazilar.
Teknik raporlari, konferans literatiirlini, patentleri, tezleri ve dergileri igerir.
Bilgi Kaynagi: Bilginin uzerinde kayitli oldugu her tar kaynak.



Boolean (Mantiksal) operatorleri (AND/OR/NOT): Veri tabanlari ya da kataloglarda daha
detayli ve kesin sonuglara ulasilmasini saglayan yazilim araclari.

C
Cilt: Bir periyodik yayinin genellikle bir yillik sayilarinin toplami.

¢

Capraz Gonderme (Cross-Reference): Kullaniciyi, bir katalog veya dizinde, bir konu veya
addan bir baskasina gonderen yonlendirme; ” ” de bakiniz diye atifta bulunan ayrintili isaret
fisi.

Cevrimici katalog: Elektronik ortamda bulunan, makine tarafindan okunabilir bicimde
bibliyografik kayitlarin bir koleksiyonundan olusan bir kiitiphane katalogu.

Coklu arama: Coklu ag arama motorlarini tarayarak ve sonuglari birlestirerek en yuksek
duzeyde erisimi mumkun kilmak amaciyla tasarlanmis olan yazihmi kullanarak yapilan bilgi
taramasi. Bu terim ayrica ¢oklu elektronik kaynaklara daha genel anlamiyla tek bir noktadan
erisim anlaminda da kullanihr.

D

Danigma Kaynag : Kullanicilar ilgilendikleri alanda ya da bilgi gereksinimlerini giderecek
sekilde bilgilendiren ve/veya yonlendiren kaynaklarin timi.

Dar Terim: Hiyerarsik bir sinifama sisteminde bir baska terimle konunun alt konu bashgini
ifade eden bir konu bashgl veya tanimlayicidir. Ornegin “Kitiphanecilik” altinda “Muizik
kUtiphaneciligi”.

Derme: Fiziksel ya da elektronik ortamda, ortak ozelliklerine gore bir araya getirilmis nesneler
butlnuddr.

Dizin (Index): Bir grup verinin icerigi hakkinda liste veya sistematik rehber. Ornegin, sireli
yayinlar dizini ya da bir kitabin arkasindaki dizin (indeks/ fihrist) gibi. Genellikle konuya, yazara
veya anahtar sozclige gore dizenlenen dizinlerin, elektronik ortamda olanlari, sagladig
kolayliklar nedeniyle tercih edilir.

Dolasim: Dolasim ve Rezerv Masalarindan yurutulen islemler. 1. Kullanicilara kitaplarin (veya
diger kaynaklarin) édung verilmesi ve éding alinan kaynaklarin kaydinin tutulmasi. 2. Belirli
bir stre icinde kutiphanenin disinda kullanim icin 6éduncg verilen ciltlerin toplami.

E

Elektronik kaynak: Bilgisayar ve internet lizerinden erisim saglanabilen ve okunabilen, glincel
bilgiyi istenilen zamanda ve hizda sunan gorsel ve isitsel verilerin oldugu vyayinlar.
El Kitabi (Handbook): Cabuk referans i¢in hazirlanmis, bir konu hakkindaki olgular toplayan
ya da belirli gorevlerin yerine getirilmesi icin yontemleri, islemleri anlatan kitap.

G

Giincel duyuru hizmeti :Kitiiphaneye yeni gelen kaynaklarin veya kullanicinin istedigi
kaynagin temin edilmesinden sonra kullanici bilgilendirmek, haberdar etmek icin kullanilan
hizmet.

ISBN (uluslararasi standart kitap numarasi): Bir kitaba verilen ve yalnizca ona 6zgi olan
sayisal kod.



ISSN (uluslararasi standart seri numarasi): Bir siireli yayina verilen ve yalnizca ona 6zgii olan
sayisal kod.

|

iade etme: iade tarihinde veya zamanindan énce kiitiiphaneden édiin¢ alinan kaynagin geri
getirilmesidir.

iade tarihi: Odiin¢ alinan kiitiphane kaynaklarinin iade edilmesi ya da siiresinin
yenilenmesinin gerektigi tarih.
ikincil Literatiir (Secondary Literature): Birincil literatiir (derlemeler, tanitim ve elestiriler,
poplilerlestirmeler, ders kitaplari, ansiklopediler, el kitaplari vb.) hakkinda yayinlanan ve okuru
birincil kaynaklara (6zetler, dizinler, bibliyografyalar) gonderen materyal.

K
Kampiis disi erisim: Kampls disindan erisim icin kullanici adi ve sifre ile kiitiphane web sitesi
araciligiyla veri tabanlarina erisim.

Katalog (catalog): Belli bir koleksiyonun ya da koleksiyonlar grubunun icerigini anlatan
kayitlarin derlemesi. Ornegin, IKU Kitiiphane katalogu, biitiin koleksiyonlardaki kayitlari
gosterir. OCLC WorldCat ise diinyanin her tarafindaki OCLC Uyesi kitliphanelerin kitaplarini,

dergilerini ve diger malzemeleri gosterir.
Kavramsal Dizin (Thesaurus): Es ve yakin anlamli terimlerin birbiriyle olan yapisal ve
mantiksal iliskilerini gosteren kaynak.

Kaynakg¢a (Reference): Kullanilan bilgi kaynaklarinin bibliyografik kiinyelerinin liste seklinde
verilmesi.

Kitap digi materyal: Kitaplar gibi ciltli ya da boliimlerden olusmayan ve basili formda olmayan
kaynaklardir. Resimler, pullar, banknotlar, grafikler, fotograflar, ses ve goriintii kayitlar vb.
kitap disi materyallerdir
Koleksiyon (Holdings): Bir kiitiiphanenin sahip oldugu ve katalogunda listelenen basili ve
elektronik materyallerin toplami.

Konsorsiyum: is birligi yaparak belirli hedeflere ulasmaya calisan iki veya daha fazla kurumun
resmi birlikteligi (6rn. Anadolu Universite Kutiphaneleri Konsorsiyumu - ANKOS).
Konu Basligi (Subject Heading): Konulara gore diizenlenmis bir katalog veya dizinde madde
basi olarak kullanilan bir terim, isim ya da ibare. Dizinler genellikle standart konu basliklan
sistemi  kullanirlar.  Bu da  kullanicinin  tarama  kolayligina  hizmet  eder.
Konu Sozliikleri (Subject Dictionaries): Herhangi bir konuya ait terimleri alfabetik olarak

listeyen sozlukler.
Konu Numarasi (Subject Number): Kaynaga hizli ve kolay erisim saglamak icin konusuna gore
verilen numara.
Kullaniar  (User): Kiitliphane icinden veya disindan koleksiyon ve/veya hizmetleri
gereksinimleri dogrultusunda kullanan kisi.

Kiinye (Imprint): Bir kitabin yayin bilgilerini iceren bilgi. Genellikle yayincinin adini, yerini ve
yayinin tarihini kapak sayfasinda verir; basim evinin adi ve yeri ise baslik sayfasinin arkasindaki
sayfada verilir.

Kutuphaneciye sor: Bir kituphanenin kendi koleksiyonu ya da diger alanlaryla ilgili bilgi
almak Uzere elektronik ortamda referans kutuphanecisine soru iletme ydntemi.
Kiitiiphanelerarasi Odiing (Interlibrary Loan (ILL)): Kiitiiphaneler arasinda birisbirligi sistemi
olup kullanicilar sisteme dahil olan diger kutiiphanelerden de 6diing materyal alabilirler.



M

Makale: Bir konu lizerine yazilmis ve genellikle 1-35 sayfa uzunlugunda olan kisa eser.
Cogunlukla bir magazinin, bilimsel derginin veya gazetenin bir parcasi olarak basilir.
Mantiksal arama igleci: Genellikle “ve”, “veya”, “degil” gibi yardimci terimler kullanarak bir
kavramin baska bir kavramla olan iliskisini tanimlamak suretiyle arama terimlerini
birlestirme yontemi.

MARC (Makinece-Okunabilir Kataloglama): Hemen hemen butin otomasyona dayal
kataloglama sistemlerinin temelidir. Bibliyografik tanimlar icin bu standart format 1960’'larda
Amerikan Kongre Kutuphanesi tarafindan gelistirildi.

Multimedya: Birden fazla format (baski, resim, isitsel veya gorsel) kullanarak bilgiyi sunan
herhangi bir bilgi kaynagi.

N

Nadir Kitaplar (Rare Books): icerikleri, ender oluslari, kiinye ya da yayin tarihi 6zellikleri fiziki
nitelikleri ya da durumlar, tasidiklan baska ayirt edici 6zellikleri bakimindan 6zel 6nem tasiyan
kitaplar.

o)

Odiin¢ Verilen Materyal (Circulating): Okuyucular tarafindan kiitiphane disina
¢ikarilmasinda sakinca olmayan eser.
Odiin¢ Verme (Charge): Bir kiitliphanenin kullanima sunulan koleksiyonundan herhangi bir
eseri kullaniciya odung verme islemidir.

Oz (Abstract): Kitap, makale ya da tez gibi bir eserin ana fikrini veya icerigini anlatan kisa ézet.

R

Referans Hizmeti: Kullanicilarin ihtiyaci olan bilgiyi sunma hizmeti.
Referans Koleksiyonu (Reference Collection): Ansiklopediler, sozlikler, el kitaplari, rehberler
vb. gibi malzemeyi iceren ve 6duing verilmeyen materyallerdir. Koleksiyondaki eserler genellikle
her an kullanicilarin eli altinda bulunmasi gereken eserlerden olusur.

S

Siniflandirma Numarasi (Class Number): Katalogda ve kitabin sirtinda goriilen numaranin ilk
bolimi olup eserin siniflandirma sistemindeki yerine ve raflardaki fiziki konumuna isaret eder.
Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Kiitiiphanesi’nde Kongre Kiitiiphanesi Siniflama Sistemi

(LCC) kullanilmaktadir.
Sozliik : icerisinde kisa tanimlari olan, belirli bir konunun veya ¢alisma alaninin dzel kelime
dagarciginin alfabetik olarak diizenlenen liste.

Siireli Yayin: Genellikle yilin ¢esitli zamanlarinda, aylik, haftalik yayinlanan dergi, magazin ve
gazete gibi yayinlar.

T
Teknik Hizmetler: Bir eserin kiitliphaneye girisinden kullanicinin yararlanmasina, sunulmasina
dek yapilan islemlerin tim.
Tam Metin (Full Text): Elektronik formattaki makale, kitap veya ansiklopedi gibi bir
malzemenin tim icerigi.

Telif Hakki (Copyright): Edebi, dramatik, muzikal, artistik ve diger entellektiel eserler gibi



“0zglin yaraticilik yapitlar”’ni olusturan eser sahiplerine kanunlar tarafindan saglanan bir
koruma bicimi. Telif hakki Tlirkiye’de 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ile koruma altina
alinmustir.

Vv
Veri: islenmemis, diizenlenmemis ham gerceklerdir. Her tir bilginin olusumuna saglayan
kaynak veridir.

Veri Tabani (Database): Bilgisayar ortaminda cesitli parametreler aracilig ile taranabilen
standart hale getirilmis bilgi. Kitliphanelerde genellikle elektronik kataloglar ve dizinler
anlamina gelir.

Y

Yayim Araligi (Frequency): Seri seklindeki yayinlarin hangi araliklarla yayinlandig.
Kutiiphanelerde siklikla rastlanilan frekanslar sunlardir: Glnliik, haftalik, iki haftada bir, ayda
iki kere, aylik, iki ayda bir, yilda dort kere, yilda iki kere, yillik, ti¢ yilda bir, diizensiz (takvimi
olmayan).

Yazma Eser (Manuscript): Matbaanin bulunup yayginlasmasindan 6nce cesitli konularda ¢ok
zahmetli calismalar sonucu elle yazilmis, cogaltilmis, iceriksel veya sanatsal yonleri ile bilim,
sanat, kiltir dinyasinda Oonem tasiyan, bircogu nadir olan eserlerdir.
Yer Numarasi (Call Number): Kiitliphane koleksiyonundaki bir materyali bulmaya yarayan ve
onun raflardaki yerini gosteren alfaniimerik (harflerden ve sayilardan olusan) bir kod. Yer
numaralar hem katalogta listelenir ~ hem de  kitabin  sirtina  yazilir.
Yillk (Annual): Bir dernegin veya kurulusun tutanaklarini ya da belirli bir disiplin veya inceleme
alaniin olaylarini ve gelismelerini kaydeden streli yayin.



