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Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
YoOnergesi’'nin agagidaki sekilde uygun olduguna, oy birligi ile karar verildi.

T.C.
BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIiVERSITESI )
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Y6nergenin amaci; Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Kiitiiphane
ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma esaslarini ve
kullanicilarin kiitliphaneden yararlanma kosullarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanliginin ¢alisma esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14 iincii
maddesine, 124 sayili Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin Idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 33 iincii maddesine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) BAIBU: Bolu Abant izzet Baysal Universitesini,

b) Bilgi kaynagi/eser: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili ve elektronik yayin
(kitap, dergi, gazete, tez, vb.),

¢) Daire Baskani: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanini,

¢) Daire Bagkanhigi: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligini,

d) Degisim Ogrencisi: Uluslararast degisim programlariyla (Farabi, Erasmus, vb.)
Universiteye belirli siire i¢in gelen dgrencileri,

e) ILL (Inter Library Loan): KAO (Kiitiiphaneler aras1 6diing verme) hizmetini,

f) Kullanict: Uye olup olmadigina bakilmaksizin Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi
Prof. Dr. Fuat Sezgin Kiitiiphanesi hizmetlerinden ve bilgi kaynaklarindan yararlanan kisileri,

g) Kiitiiphane: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Prof. Dr. Fuat Sezgin
Kiitliphanesini,



g) Kiitiiphane Danisma Komisyonu: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Kiitiiphane
ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 Kiitliphane Danigma Komisyonunu,

h) Rektor: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Rektoriinii,

1) Rektérliik: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi iist yonetimini,

i) Uye: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi akademik ve idari personeli ile lisansiistii,
lisans, 0n lisans ve degisim dgrencilerini,

ifade eder.

_ IKINCi BOLUM
Orgiitlenme ve Yonetim

MADDE 5- (1) Universitede kiitiiphane hizmetleri, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanliginin gozetimi ve denetimi altinda orgiitlenir ve yiiriitiilir. Bolimler ve alt
diizeydeki birimler igin ayr1 Kkiitiiphaneler kurulamaz. Universite Merkez Yerleskesinin
bulundugu yerlesim alani disinda kalan yerleskeler i¢cin Daire Baskanliginin bilgisi dahilinde
birer sube kiitiiphane olusturulabilir.

MADDE 6- (1) Kiitiiphanenin koordinasyonu, yonetimi, denetimi ve hizmetleri
Kiitliiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiiliir.

Daire Bagkaninin gorev ve yetkileri

MADDE 7- (1) Daire Baskani, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin
yoneticisi ve temsilcisidir. Daire Baskaninin gorevleri sunlardir:

a) Daire Bagkanu, stratejik plan ¢ercevesinde dairenin biit¢esini hazirlar ve Rektorliige
sunar.

b) Daire Bagkanliginda calisan gorevliler lizerinde genel yonetim, denetim, is bolimii
yapma, ¢alisma diizenini kurma, yetistirme, hizmet i¢i egitimi saglama, teknolojik gelismelerin
izlenmesi ve uygulanmasi gorev ve yetkilerine sahiptir. Bu gorev ve yetkilerini genel yonetim
ilkeleri dogrultusunda ve bu Yonerge hiikiimlerine gore orgiit yapisi i¢inde yiiriitiir.

¢) Kiitiiphane hizmetlerinin standardizasyonunu saglar.

¢) Kiitiiphanecilik, bilgisayar ve iletisim teknolojileri gibi alanlardaki gelismeleri
izleyerek kiitiiphane hizmetlerine uyarlanmasi i¢in ¢aligmalar yapar.

d) Kiitiiphane faaliyetleri ile ilgili raporlar1 Rektorliige sunar.

Kiitiiphane Damisma Komisyonunun olusturulmasi

MADDE 8- (1) Kiitiiphane Danigsma Komisyonu; Kiitiphaneden sorumlu Rektor
Yardimeisy, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani ve Daire Baskanliginca teklif edilen
ve Rektor tarafindan gorevlendirilen 1 kiitiiphaneci ya da Bilgi ve Belge Y 6netimi mezunu bir
personel ile Universitemiz fakiilte/yiiksekokul/meslek yiiksekokullarmdan temsilen secilen en
az 6 iiyeden olusur.

(2) Kiitiiphaneden sorumlu Rektdr Yardimcist Komisyonun bagkanidir.

(3) Uyeler, Rektor tarafindan 3 yilligina gérevlendirilir.

(4) Gorev siiresi sona eren liye tekrar segilebilir.

(5) Kiitiiphane Danigsma Komisyonu, iiye tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanir ve
toplantiya katilan tiyelerin salt cogunlugu ile karar alir.

(6) Komisyon {iyesi herhangi bir nedenle ilgili birimden, kurumdan ya da gorevden
ayrildiginda komisyon iiyeligi kendiliginden sona erer. Yerine yeni bir iiye gérevlendirilir.

Kiitiiphane Damiyma Komisyonunun amaci

MADDE 9- (1) Kiitiiphane Danigma Komisyonunun amaci; Kiitliiphane ile
fakiilte/yliksekokul/meslek yiiksekokullar1 arasinda is birligini saglamak ve kiitiiphane
tiyelerinin istekleri dogrultusunda, alimi ya da aboneligi gerceklesecek elektronik bilgi
kaynaklarina iliskin tavsiye karar1 vermektir.

Diger komisyonlarin olusturulmasi

MADDE 10- (1) Kanun ve yonetmelik geregi kurulmasi gereken diger komisyonlar
Daire Baskani tarafindan olusturulur.



UCUNCU BOLUM
Kiitiiphanenin Sunacagi Hizmetler

Kiitiiphane Hizmetleri

MADDE 11- (1) Kiitiiphane Hizmetleri, "Teknik Hizmetler", “Kullanict Hizmetleri",
“Satin Alma Hizmetleri” ve “Idari Hizmetler” olmak iizere 4 (dort) boliimde yiiriitiiliir. Daire
Bagkani, bu 4 (dort) hizmet grubunun altinda yeni hizmet birimleri olusturabilir ya da alt hizmet
birimlerinin bagli olduklar1 iist hizmet birimlerini degistirebilir.

(2) Kiitiiphane hizmetlerinin standartlastirilmasi i¢in ¢alisma rehberi ve politikalar
olusturulur. Hizmetler bu rehber ve politikalara gore yiiriitiiliir.

Teknik Hizmetler

MADDE 12- (1) Universitede verilen egitim, dgretim ve arastirma etkinliklerini
destekleyen tiim basili ve elektronik ortamdaki bilgi kaynaklarinin se¢imi, saglanmasi ve
kullanicilara sunulacak duruma getirilmesi islerinin tamami teknik hizmetler kapsaminda
degerlendirilir. Bu hizmetler Daire Baskanliginca belirlenen politikalara gore kiitiiphaneciler
tarafindan yiiritiliir.

(2) Teknik Hizmetler kapsaminda yiiriitiilen hizmetler asagidaki gibidir;

a) Koleksiyon Gelistirme Hizmetleri; Kiitiphane koleksiyonunun analiz edilmesi,
Universitenin egitim, gretim ve arastirma gereksinimlerine uygun basili ve elektronik eserlerin
secimi, saglanmasi ve koleksiyonun giincel tutulmasi islemlerini kapsar.

1) Uyelerin eser talepleri sistem iizerinden alinir ve biitce imkanlar1 6lgiisiinde
karsilanir.

2) Universitede yeni acilan fakiilte, yiiksekokul ve béliimlere ait koleksiyon
olusturulabilmesi i¢in bilgi kaynagi temininde, yeni agilan birimlerin taleplerine dncelik verilir.

3) Daire Baskanliginin ilgili komisyonlari tarafindan yapilan degerlendirmeler sonrasi
koleksiyonun gelisimi ig¢in talep olusturabilir ve bu talepler dogrultusunda alim ya da
abonelikler Daire Bagkanlig tarafindan yapilabilir.

4) Ug yil iist iiste alimina gidilmesine ragmen ¢esitli nedenlerle temin edilemeyen eserler
siparis listelerinden ¢ikartilir.

5) Kiitiiphaneye, EK-2’de yer alan BAIBU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagskanlig1 Bagis Politikasi’na uygun sekilde bagis eser kabul edilir.

b) Kataloglama ve Siniflama Hizmetleri; Kiitiiphaneye saglanan tiim bilgi kaynaklarinin
acik raf sisteminde kullanicilarin hizmetine sunulabilmesi i¢in ¢agdas kataloglama ve siniflama
sistemlerine gore islemlerinin yapilmasidir. Kataloglama ve siniflama islemleri kiitiiphaneciler
tarafindan yapilir.

¢) Otomasyon ve Sistem Yonetimi Hizmetleri; Kiitliphane hizmetlerine yonelik tiim
otomasyon ve sistemlerin se¢imi, yonetimi, bakim onarimi, kullanimi, gelistirilmesi ve
giivenilir olmas1 yoniinde tiim hizmet siire¢lerini kapsar.

Kullanic1 Hizmetleri

MADDE 13- (1) Kiitiiphane hizmetleri ve bilgi kaynaklarindan kullanicilarin en verimli
sekilde  yararlanmasim1  saglayan  hizmetler  kullanict  hizmetleri  kapsaminda
degerlendirilmektedir. Bu hizmetler kiitiiphaneciler tarafindan veya kiitiiphanecilerin
denetiminde, Daire Bagkanliginca belirlenen politikalara gore yiiriitiiliir.

(2) Kullanic1 Hizmetleri kapsaminda yiiriitiilen hizmetler asagidaki gibidir;

a) Odiing Verme Hizmeti; diing vermeye konu olan Kitap ve sair materyalin kiitiiphane
i¢i ve dis1 dolasimini saglama ve denetleme hizmetidir. Odiing verme islemleri EK-1’de yer
alan BAIBU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Odiing Verme Kurallari’na gore
yapilir.

b) Danisma ve Egitim Hizmetleri; Kiitliphane hizmetlerinin degerlendirilmesi,
tanitilmasi, kiitiiphane ve kaynaklarin kullanimina iliskin egitimlerin verilmesi, kullanicilardan
gelen sorularin yanitlanmasi, kullanicilara arastirmalarinda yardimci olunmasi ve gerektiginde
ilgili birime yonlendirilmesi hizmetlerini kapsar.



c) Raf Hizmetleri; Kullanicilarin hizmetine sunulan kaynaklarin raf diizeninin
saglanmasi ve kullanicilara kaynak bulmalari konusunda yardimer olunmasi ile ilgili her tiirlii
planlama, diizenleme ve yonlendirme hizmetlerini kapsar.

¢) Kurumsal Akademik Arsiv ve Acik Erisim Hizmetleri; BAIBU adresli bilimsel
yayinlarin arsivlenmesi amaciyla olusturulan Kurumsal Akademik Arsiv ve Acik Erigim
Sisteminin yonetilmesi, bu kapsamda sisteme verilerin girilmesi, kayitlarin giincellenmesi ve
sorunlarmn giderilmesi konusundaki hizmetleri kapsar. Hizmetler, Bolu Abant izzet Baysal
Universitesi Kurumsal Akademik Arsiv ve Ac¢ik Erisim Yonergesine uygun olarak yerine
getirilir.

idari Hizmetler

MADDE 14- (1) Daire Baskanlig1 biinyesinde yazi isleri, arsiv hizmetleri, bina ve
personel yonetimi ile ilgili tim siirecin planlanmasi, yonetilmesi ve takibi hizmetlerini kapsar.
Tiim hizmetler Daire Bagkanliginca belirlenen politikalara gore yiirtitiliir.

(2) idari Hizmetler kapsaminda yiiriitiilen hizmetler asagidaki gibidir;

a) Bina Yonetimi Hizmetleri; Kiitiiphane binasinin her tiirli temizlik, giivenlik ve afet
acil durum siireci ile ilgili is ve islemlerin yliriitiilmesi siirecini kapsar.

b) Personel Yonetimi Hizmetleri; Kiitliphane personelinin mesai saatlerinin, is ve
izinlerinin takibi ve gerekli raporlarin olusturulmasi konusunda her tiirlii ¢alismay1 kapsar.

Satin Alma Hizmetleri

MADDE 15- (1) Daire Bagkanligi ihtiyaclar1 dogrultusunda biitge planlamasi
caligmalar1 yapmak, kanun ve yonetmeliklere uygun sekilde satin alma hizmetleri ile tasinir
kay1t ve kontrol hizmetlerini kapsar. Tiim hizmetler Daire Baskanliginca belirlenen politikalara
gore ylritiiliir.

(2) Satin Alma Hizmetleri kapsaminda yiiriitiilen hizmetler asagidaki gibidir;

a) Satin Alma Hizmetleri; Daire Bagkanliginin biit¢e planlamasini yaparak ihtiyaglarin
kanun ve yonetmeliklere uygun sekilde saglanmasi hizmetlerini kapsar.

b) Tasmir Kayit ve Kontrol Hizmetleri; Daire Bagkanliginin tasimir kayit ve kontrol
hizmetlerinin kanun ve yonetmeliklere uygun sekilde yiriitiilmesi hizmetlerini kapsar.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma Kosullar:

Uyelik

MADDE 16- (1) Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi akademik ve idari personeli ile
lisansiistii, lisans, &n lisans ve degisim 6grencileri Kiitiiphaneye iiye olabilir. Uyelik islemi,
Kiitiiphane web sayfasi lizerinden ilgili verilerin girilmesi ile kullanici tarafindan yapilir.
Iletisim bilgilerinin (cep telefonu numarasi, e-posta adresi, T.C. kimlik numaras1 vb.) eksik
olmasi ya da giincel olmamas1 durumunda tiyelikler pasif hale getirilir.

(2) Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi mensubu olmayan kullanicilar Kiitiiphaneye
iiye olamazlar.

(3) Gorme engelli tim kullanicilar EK-3’te yer alan Bolu Abant Izzet Baysal
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Gorme Engelli Kullanic1 Uyelik
Sozlesmesi’ni imzalayarak, kendileri igin olusturulan koleksiyondan ve hizmetlerden
faydalanabilir.

Kiitiiphane iiyesi olmayan kullanicilar

MADDE 17- (1) Kiitiiphane liyesi olmayan kullanicilar eser ddiing alamazlar fakat
kiitliphane binasi i¢inde hizmet ve olanaklardan faydalanabilirler.

Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanma

MADDE 18- (1) Universitenin akademik ve idari personeli, dgrencileri ile Universite
disindan gelen arastirmacilar Kiitiiphaneden yararlanabilirler.

(2) Hizmet ve olanaklardan faydalanma konusunda Oncelik her zaman Kiitiiphane
iiyelerinin olacaktir.



BESINCi BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Giivenlik sistemi

MADDE 19- (1) Kiitiiphaneden yararlanan kullanicilar, Kiitliphaneden ¢ikis yaparken,
giivenlik kapisindan kurallara uygun olarak gecmek, gerekli durumlarda ellerindeki ¢anta ve
eserleri glivenlik gorevlisine gostermekle yiikiimliidiirler.

(2) Izinsiz olarak Kiitiiphaneden eser ¢ikartmaya tesebbiis edenler igin, olaya sahitlik
eden ilgili personel tarafindan tutanak hazirlanir. izinsiz olarak Kiitiiphaneden eser ¢ikartmaya
tesebblis eden ve hakkinda tutanak tutulan kullanicidan yazili savunma talep edilir. Tutulan
raporlar Daire Baskanlig1 tarafindan olusturulacak 3 kisilik komisyon tarafindan degerlendirilir.
Komisyonun kararina gore, ilgili mevzuat kapsaminda (Tirk Ceza Kanunu’nun 141 inci
maddesi, Yiiksekdgretim Kurumlari Yénetici, Ogretim Elemani ve Memurlar1 Disiplin
Y onetmeligi, 2547 sayili Kanunun 54 iincii maddesi hiikiimleri, vb.) islem yapilmak iizere siire¢
baglatilir.

(3) Kiitiiphane kullanict kayitlarinin ve giivenlik kamerasi kayitlarinin 6zel hayatin
gizliligi kapsaminda kisi ve kurumlarla paylasilmasi yasaktir. Kayitlar, sorusturma kapsaminda
ilgili resmi makamlarca talep edilmesi durumunda hazirlanan tutanaklar ile ilgili resmi makama
teslim edilir.

Calisma saatleri

MADDE 20- (1) Kiitliphanenin ¢alisma saatleri ve buna bagli olarak personelin ¢alisma
saatleri 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 99 uncu maddesi geregince memurlarin
haftalik caligsma siiresini gegmemek suretiyle Daire Baskanliginin 6nerisi iizerine Rektorliik
tarafindan belirlenir.

(2) Rektorliik, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 178 inci maddesi geregince
caligma saatlerini, resmi ve idari tatil giinleri hari¢, mesai sonrasi hizmet verecek sekilde
diizenleyebilir.

(3) Kiitiiphane yonetimi, sayim, ilagclama vb. faaliyetlerin yiiriitiildiigli donemlerde,
gecici olarak Kiitliphane hizmetlerini durdurmaya, kullanicilart agik olan bdliimlere
yonlendirmeye veya disar1 ¢ikartmaya yetkilidir.

Diger uyulmasi gereken kurallar

MADDE 21- (1) Kiitiiphanede gorev yapan ya da Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanan
herkes EK-4’te yer alan Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanlig1 Kiitiiphane Kullanim Kurallari’na uymakla ytikiimliidiir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge

MADDE 22- (1) 26/06/2019 tarihli ve 2019/153 sayili1 Universite Senatosu karari ile
kabul edilen “Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Yonergesi” yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik

MADDE 23- (1) Bu Yonerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihten itibaren
yiirlirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 24- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini, Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi
Rektori yliriitiir.



EK-1

T.C.
BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg

ODUNC VERME KURALLARI

Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Y&nergesi Madde 13 geregi
uygulanacak kurallar agagidaki gibidir:

Madde 1 - (1) Genel Kurallar:
a) Kiitiiphane iiyeligini gerceklestiren tiim kullanicilar &diing verme hizmetinden faydalanabilirler. Uye
olan kullamcilar “Odiing Verme Kurallar1”n1 kabul etmis sayilirlar.

b) Odiing alma islemlerinin kiitiiphane personeli tarafindan yapilmas: gerektiginde kullanic tarafindan
kimlik gdsterilmesi zorunludur. Bagka bir iiyenin kimligi ile 6diing eser alinamaz.

¢) Kiitiiphaneye ait eserler islem yapilmadan kiitiiphane disina ¢ikarilamaz. izinsiz olarak eserleri disar1
cikartmak isteyen kullanicilara ilgili BAIBU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Yénergesi Madde
19/2 geregince islem yapilir.

¢) Uye, sistemde yer alan telefon bilgisini ve elektronik posta adresini giincel tutmakla yiikiimliidiir.
Eksik veya giincel olmayan bilgiler nedeni ile iiyeye ulagmayan bildirimler sonucu dogan yaptirimlardan Daire
Bagkanligi sorumlu degildir.

d) Engelli kullanicilar i¢in Kiitiiphanede ayr1 birim/alan/hizmetler olusturulabilir. Olusturulan
birim/alan/hizmetlerden engelli raporunu ibraz etmek ve varsa ilgili sozlesmeleri imzalamak sarti ile sadece engelli
kullanicilar faydalanabilir.

e) Universiteden herhangi bir nedenle ayrilacak (mezuniyet, kayit silme, dikey ve yatay gecis vb.) ve
iligik kesme islemi baglatilan 6grenciler Kiitiiphaneden “iligigi yoktur” onay1 almak zorundadir.

f) Emeklilik ya da herhangi bir nedenle Universiteden ayrilacak personel Kiitiiphaneden “ilisigi yoktur”
onay1 almak zorundadir.

Madde 2 — (1) Odiing Verme:
a)  Kitiiphane bilgi kaynaklarinin statiilere gore odiing verme, siire, say1 ve
uzatma haklar1 asagidaki sekilde belirlenmistir.

STATU* SURE SINIRI ADET SINIRI UZATMA HAKKI™
Akademik Personel 30 gilin 10 kitap + 10 kitap disi materyal 2
Doktora / Y. Lisans Ogrencisi 30 glin 10 kitap + 10 kitap disi materyal 2
Lisans / On Lisans Ogrencisi 15 giin 5 kitap + 5 kitap digi materyal 2
idari Personel 30 giin 5 kitap + 5 kitap digi materyal 2
Kiitiiphaneler Arasi Odiing 30 gilin 5 kitap + 5 kitap digi materyal 1
(ILL) (Bir kurum ayni anda en fazla 5 (bes) kitap 6diing
alabilir)

* [ki statiiyii birden kapsayan iiyeler kendileri icin en avantajli (6diing verme siiresi ve say1s1 konusunda) grubun
haklarindan yararlanir.
** Kitap lizerinde ayirtma olmasi durumunda uzatma islemi yapilamaz.

b) Asagidaki kaynaklar 6diing verilmez, kiitiiphane disina ¢ikartilamaz.
1) Damigma Kaynaklari,
2)  Sanat odas1 koleksiyonu,
3) Rezerve kaynaklar,
4)  Sireli yayinlar,
5)  Yiiksek lisans ve doktora tezleri,



6) Nadir eserler,
7)  Ozel koleksiyonlar.
c¢) Uyeler, 6diing almis oldugu eserin iade tarihini takip etmekle yiikiimliidiir.
¢) Odiing alinan eserin tiim sorumlulugu iade edilene kadar iiyeye aittir. Uye, 6diing aldign eseri iyi
kullanmakla ve belirtilen tarihte iade etmekle yiikiimliidiir.

d) Uzerinde iade siiresi gegmis eser bulunan iiye, bu eseri iade etmeden ve/veya gecikme
yaptirimi sonlanmadan 6diing eser alamaz.

e) Daire Bagkanliginin, eserlerin 6diing verilmesine iliskin kurallar1 degistirme hakki
saklidir.

f) llgili mevzuat geregi gérme engelli kullanicilar i¢in olusturulan sesli kitaplardan sadece
engelli raporunu ibraz eden gérme engelli kullanicilar faydalanabilir.

(2) Kiitiiphaneler Aras1 Odiing Verme:

a) Bu hizmetten BAIBU akademik ve idari personeli ile lisansiistii egitim alan 6grencileri
faydalanabilir.

b) Diger tniversite mensubu arastirmacilar, {iniversiteler arasi is birligi geregi olarak
sadece kendi kiitiiphaneleri araciligiyla 6diing eser talebinde bulunabilirler. Bu hizmet icin
kiitiiphaneler aras1 6diing verme kurallar1 uygulanir.

c) Kiitiiphaneler arasi 6diing islemlerinde 6diing eser alinan kiitiiphane kurallar1 gegerlidir.
Odiing islemlerinde kiitiiphanenin eseri, iade tarihinden énce geri cagirma hakki saklidir.
¢) Kiitiiphaneler arasi 6diing hizmeti aracilif1 ile yapilan istekler sonucu dogacak tiim masraflar istekte
bulunan kullanicr tarafindan karsilanir.

d) Aym kiitiiphane bir defada 5 adetten fazla eseri 6diing alamaz. Odiing alinan esetler igin
herhangi bir ayirtma islemi olmamasi durumunda bir kez uzatma islemi yapilabilir.

e) Odiing eser alan kiitiiphane tarafindan iadesi geciken eserler icin Odiing Verme
Kurallar1 Madde 6, hasara ugratilan ve kaybedilen eserler i¢in Odiing Verme Kurallar1 Madde 7
yaptirimlari uygulanir.

Madde 3 — (1) Ayirtma:
a) Uye, kullanici iizerinde olan (6diing alinmis) eserler i¢in ayirtma islemi yapabilir.
b) Ayirtma yapilan eserin iade edilmesi durumunda ayirtma islemi yapan iiyeye mail ile bildirim
yapilir. Eser, ayirtma yapan iiye tarafindan 3 (ii¢) giin i¢cinde alinmazsa siradaki okuyucuya verilir.
€) Her iiyenin ayirtacagi eser sayisi 2 (iki) ile simirlidir.

Madde 4 — (1) lade Siiresini Uzatma:
a) Odiing eser alan iiye, lizerindeki eser i¢in -baskasi tarafindan ayirtilmadig: taktirde- iade siiresini
2 (iki) kez uzatma hakkina sahiptir.
b) Siire uzatma iglemini {iye, kullanici hesabi iizerinden kendisi yapar.
c) Iade siiresi gegmis eser icin uzatma islemi yapilamaz.
¢) Uzerinde iade siiresi gegmis eser bulunan kullanici diger eserler icin de uzatma islemi yapamaz.

Madde 6 — (1) adeleri Geciktirme:

Kiitiiphaneden 6diing alinan eserin iadesinin geciktirilmesi durumunda geg getirilen siirenin iki kati giin
kadar eser ddiing alamama yaptirimi uygulanir. Kiitliphaneden aldig1 kitap ve sair materyali 6diing verme siiresi
sona erdigi ve kendisine yazili bildirimde bulunuldugu halde iade etmeyip mal edinen kiitiiphane tiyesi hakkinda
ilgili mevzuat! geregi gerekli islemler baslatilir.

Madde 7 — (1) Hasara ugratma ve Kayip Islemleri:
Odiing alian kitap ve sair materyale (cildine, sayfalarina, ekine, iizerindeki etiketlere vb.) hasar verilmesi
ya da kaybedilmesi durumunda Taginir Mal Yo6netmeligi ve ilgili mevzuat hiikiimleri uygu

1 Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Hukuk Miisavirliginin 03.10 2018 tarihli, E.56314 sayil, Kiitiphaneden
aldigi kitap ve sair materyali 6diing verme siiresi sona erdigi halde iade etmeyenlerin sorumlulugu. Mitalaa No:
2018/56 konulu yazisi.
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BAGIS POLITIKASI

BAIBU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, Universitede verilen egitim, 6gretim ve
arastirmay1 destekleyen, kullanicilarin kiiltiirel gelisimlerine katkida bulunan ve kiitiiphane koleksiyonunu
zenginlestiren yaynlari asagidaki kriterlere gore bagis olarak kabul eder.

1.

10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

Koleksiyona dahil edilecek eserler kiitiiphane koleksiyonunda olmayan bilgi kaynaklarindan
secilebilecegi gibi kiitiiphanede olmasina ragmen kaynagin niteligine ve kullanim sikligina gore fazla
niisha olarak da kabul edilebilir.

Temel bilimler, tip ve teknik alanlardaki bilgi kaynagi son bes yil icinde basilmig olmalidir. Fakat
basimu tiikkenmis ve/veya koleksiyon i¢in gerekliligi Komisyon tarafindan onaylanan bilgi kaynaklar
icin y1l kosulu aranmaz.

Sosyal bilimler alanindaki kaynaklarin basim tarihi son 15 yil ile sinirlidir. Fakat basimi tiikenmis
ve/veya koleksiyon icin gerekliligi Komisyon tarafindan onaylanan bilgi kaynaklar i¢in y1il kosulu
aranmaz.

Cilt biitiinliigii olmayan ¢ok ciltli eserler ile mevcut koleksiyon ile biitiinliik saglamayan tek cilt eserler
bagis olarak kabul edilmez.

Siireli yayinlar, basimi devam edenler igin Kiitiiphaneye diizenli gonderilmesi kosulu ile; basimi devam
etmeyenler igin kullanici gereksinimine ve koleksiyona uygunluguna gore cilt biitiinliigii olmasi kosulu
ile kabul edilir.

Gazete, brosiir vb. yaynlar ile fiziksel agidan temiz kullanilmamus, yipranmais, sayfalart eksik eserler
bagis olarak kabul edilmez.

[Ikogretim ve lise ders kitabi niteligindeki yayinlar bagis olarak kabul edilmez.

Propaganda amagli yayinlar, ahlak kurallar1 ile bagdagmayan yayinlar vb. bagis olarak kabul edilmez.
Ders notlari ile orijinal baski olmayan fotokopi materyaller bagis olarak kabul edilmez.

Bagis yapan kisiler igin kiitiiphane iginde 6zel bir boliim ya da raf olusturulmaz.

Bagislanan yaymlarin rafa g¢ikarilmasi veya cift niisha olanlar i¢in bagka birim ya da kurum
kiitiiphanesine gonderilmesi ile ilgili tiim yetki Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina
aittir.

Bagista bulunan kisiler yapmis olduklart bagislarla ilgili sonradan herhangi bir hak ve istekte
bulunamaz.

Bagislanan yayinlar ilgili birimin is planlamasina gore rafa gikartilir.

Toplu yapilacak bagis koleksiyonlar1 igin, koleksiyon listesinin (eser adi, yazar adi ve soyadi,
yaymevi, yayin tarihi vb. bilgilerinin yer aldig: liste) ilgili birim sorumlusuna e-posta ile dnceden
gonderilmeli ve ilgili personel ile iletisime gec¢ilmelidir.

Kiitiiphane yonetiminin bilgisi disinda kisi ya da kurumlar tarafindan posta, kargo vb. yontemlerle
kiitiphaneye gonderilen eserler, bagis olarak kabul edilir ve isleme alinir. Bu eserlerin posta, kargo vb.
masraflar1 gdndericiye aittir.

Bagis Yaymnlar KDDB tarafindan olusturulacak komisyon tarafindan degerlendirilerek kabul
edilecektir.
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GORME ENGELLIi KULLANICI UYELIK SOZLESMESI

Bireysel iiyesi olmay1 kabul ettigim Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Kiitiiphanesinde Gorme
Engelliler i¢in olusturulan hizmetlerden faydalandigim siire boyunca kiitiiphanede bulunan sesli (insan
veya bilgisayar) ya da metin halindeki her tiirlii eseri kullanirken;

1-

2-

Uyelik bilgilerimi ve sifremi iiciincii sahislarla paylasmayacagimi,

Eserleri, 5846 say1li kanunun “ ¢esitli hiikiimler” basligini tagtyan altinct boliimiin EK 11. maddesi
(Ders kitaplar ddhil, alenilesmis veya yayimlanmis yazill ilim ve edebiyat eserlerinin engelliler
icin tiretilmiy bir niishasi yoksa hi¢bir ticari amag giidiilmeksizin bir engellinin kullanimi icin
kendisi veya iigiincii bir kisi tek niisha olarak ya da engellilere yonelik hizmet veren egitim kurumu,
vakif veya dernek gibi kuruluglar tarafindan ihtiya¢ kadar kaset, CD, Braille alfabesi ve benzeri
formatlarda ¢ogaltilmast veya ddiing verilmesi bu Kanunda ongériilen izinler alimmadan
gergeklestirilebilir. "Bu niishalar hi¢bir sekilde satilamaz, ticarete konu edilemez ve amaci disinda
kullanilamaz ve kullandrilamaz. Ayrica bu niishalar iizerinde hak sahipleri ile ilgili bilgilerin
bulundurulmasi ve ¢cogaltim amacinin belirtilmesi zorunludur.) kapsaminda kullanacagimi,

Kiitiiphane web sayfasinda yer alan eserleri hukuka aykiri, amaci diginda, hileli ve uygunsuz bir
ama¢ icin kullanmayacagimi ve bu eylemleri yapmast ig¢in herhangi bir {iglincli sahsa izin
vermeyecegimi, tesvik etmeyecegimi,

Eserlerin kullanimi ile dolayli ve dogrudan herhangi bir gelir ve benzeri menfaat elde
etmeyecegimi,

Adres, telefon, e-mail...vb. liyeligim ile ilgili bilgilerde olacak degisiklileri bildirecegimi, aksi
durumda yasanacak problemlerden Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanliginin sorumlu tutulamayacagini,

Yukaridaki maddelerde belirtilen hiikiimlere aykir1 davranisim nedeni ile Bolu Abant izzet Baysal
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligmin, iiciincii sahislarm, eser

sahiplerinin ve yayinevlerinin ugrayacagi her tiirlii maddi ve manevi zarar1 tazmin edecegimi ve
konuyla ilgili cezai sorumlulugu iistlenecegimi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih:
Ad Soyad:

imza:
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KUTUPHANE KULLANIM KURALLARI

Okuyucu salonlarinda ve koridorlarda yiiksek sesle konusulmaz, grup ¢alismasi yapilmaz.

Kiitiiphane binasi i¢inde dinlenme alani hari¢ diger alanlarda (kitap salonlari, ¢alisma salonlarinda,
koridorlarda vb.) su hari¢ yiyecek ve igecek tiiketilmez.

Kiitiiphane igerisinde cep telefonlar1 kapali veya sessiz konumda tutulur, telefon goriismeleri sadece
telefon goriisme kabinlerinde yapilir.

Kiitiiphane igerisinde izinsiz kamera, fotograf makinesi, cep telefonu ve benzeri araglarla ¢ekim yapilmaz.

Kiitiiphane icerisinde kiitiiphane hizmet/kurulus amaclarma ve genel ahlak ilkelerine aykir1 hareket
edilmez.

Kullanicilar, kiitiiphanedeki materyallerden faydalanirken Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na uymakla
yikiimlidiir.

Raflardan inceleme amaciyla alinan kitaplar rafta yatay olarak birakilmalidir.
Danisma kaynaklari, siireli yayinlar ve 6zel koleksiyonlar 6diing verilmez.
Kiitiiphane kaynaklari 6diing alma iglemi yapilmadan kiitiiphane digina gikartilamaz.

Kiitiiphane kaynaklarini, izinsiz olarak kiitiiphane disina ¢ikartan ya da ¢ikartmaya tesebbiis eden
kullanicilar hakkinda gerekli yasal islem yapilir.

Kiitiiphane kapanmadan on bes dakika dnce, 6diing alma ve iade islemleri tamamlanmalidir.
Calisma masalarina yer ayirma amagli kisisel esya birakilmaz, kullanicilar, kendi esyalarindan
sorumludur. Kaybolan ya da ¢alinan esyalardan Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 sorumlu

degildir.

Kiitiiphane kaynaklarina ya da esyalarina (kitap, bilgisayar, sandalye, masa vb.) zarar veren kullanicilar
hakkinda gerekli yasal iglem yapilir.

Her iiye, sistemde yer alan telefon ve elektronik posta adresini giincel tutmakla yiikiimliidiir.
Kullanici ile anlagmazlikta kiitiiphane kayitlari esas alinir.
Kiitiiphaneye iiye olup olmadigma bakilmaksizin tim kullanicilar, BAIBU Kiitiiphane ve

Dokiimantasyon Daire Bagskanhg Kiitiiphane Yonergesi'ne ve belirlenen kurallara uymakla
ylktimlidiir.
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